WORD-VORLAGENMANAGEMENT 2.0

? Sie erstellen Schreiben im Auftrag mehrerer Firmen bzw. mehrerer Niederlassungen ?
? Sie verschicken Schreiben an Mitarbeiter, die im SAP HR erfasst sind ?
? lhre Kontaktinformationen sollen erscheinen?

tung den Aufwand bei Anderungen (z.B. Adresse, Bank-
verbindung, Geschaftsfuhrer). Und das Beste: Die Erstel-
lung komplizierter Word-Vorlagen wird leichter und ist oh-
ne Programmierkenntnisse madglich.

Oben angefilhrte Problemstellungen lassen sich mit Micro-
soft Word realisieren, allerdings nur mit erheblichem Auf-
wand. Diesen Aufwand konnen Sie jetzt reduzieren.
Gleichzeitig minimieren Sie durch eine zentrale Datenhal-

nicht in Datenbanken
vorhandene Information

Mitteilungstext mit
Platzhaltern

Kopf- und Fusszeilen .
einmal pro Firma ot Framkn Ll

Franz Miiller
Hauptstrasse 12

98765 Hinterdorf
Frankfurt, 4.5.2003

Ihr Schreiben vom 30.2.2004
Sehr geehrter Herr Miiller,

Franz jagt im komplett verwahriosten Taxi quer durch
Bayern. Franz jagt im komplett verwahrlosten Taxi quer
durch Bayern. Franz jagt im komplett verwahrlosten Taxi
quer durch Bayern. Franz jagt im komplett verwahrlosten
Taxi quer durch Bayern. Franz jagt im komplett
verwahrlosten Taxi quer durch Bayern

Microsoft

Access oder
SQL-Server

Mit freundlichen GriiRen

Personaldaten
aus SAP HR
(optional)

Daten zu Bearbeitern,

fertiger Brief Firmen, Standorten

Vieles automatisiert

"Vorlagenmanagement 2.0" unterstiitzt Sie bei der Erstel-
lung und Verwaltung von Microsoft Word Dokumentvorla-
gen.

Bei der Erzeugung von Schreiben werden angelegte Felder
automatisch gefiillt, so dass ohne Aufwand dieselbe Vorla-
ge fir verschiedene Firmen, verschiedene Sachbearbeiter
usw. verwendet werden kann.

Diplom-Informatiker
Karsten Pries
Auenstr. 104
80469 Minchen

Integration mit SAP HR (optional)

Nach Eingabe einer Personalnummer werden die Daten
dieses Mitarbeiters abgerufen und an die vordefinierten
Stellen im Dokument geschrieben.

Tel.: 089/20900 985
Fax: 089 /20900 984
Mail: pries@gmx.de



Gliickliche Admins
Der Vorlagenmanager bietet:
o Hilfe bei der Erstellung von Vorlagen (Ein-

fugen von Feldern, die spater automatisch
gefllt werden)

e Speichern der Vorlagen mit weiteren Eigen-
schaften in einer Datenbank

e Anordnung der Vorlagen im Navigations-
baum

o Pflege der Stammdaten (Firmen, Benutzer,

)

Zufriedene Benutzer

Die Vorlagenauswahl bietet Funktionen fiir den
Endbenutzer:

o Pflege der Daten des jeweiligen Benutzers
o Anzeige der zentralen Vorlagen
e Erzeugung neuer Dokumente

Vorteile auf einen Blick

¥~ vorlagen-Manager BEH

Datei  Stammdsten Benutzerverwaltung Extras  Info

& it e 3|
i gespente Yorlagen D okumentvorlagen | Dokumentinfo

g orlagen ohne Fach-Zuordnung

ﬁ:‘ Worlagen ohne Berechtigungen
nicht varhandene Varlagen
Worlagen Fehler-fnalyse
slle zentralen Vorlagen

- Demo¥orlagen

3 FIR- und SBA-Felder

15 Jumbos

2 Textmarken; Seriendruckfelder, einfligen...

FIR. Firmen IJBO Jumbos | SEA Sachbearbeiter | LSk autoform-Felder | SaP Felder | 5Pz Spezial |
FIR-Felder werden nach Auswahl d. Firma aus der Firmen-Datenbank gefiille,
| M Umaangssorachlicher Mame, NUR 2ur Aneeine in der Firmenauswahl in o hr
FIRFirmakurziame Kurzname der Firma
FIRFirmaMarme Firmenname
FIRFitmaZusatz Zusatztext (2.5, Mutterfirma)
|— FIRFirmastrasse Strafie
= FIRFirmaLand Land .
FIRFirmaPlz FLZ “Feal livehdnfordening Lohnsteusrk arte.d
FIRFirmaCrt Ot
FIRFirmadbsender Absendertext im Brieffenster, z.B. Postfach-Adresse Durchsuchen
FIRTelefon Zentralnummer Telefon
FIRFax Zentralnummer Fax

@ ¥Yorlagen-Auswahl EJ@J@

Datei  Einstellungen Info

Ei I Benultzer, KARSTEN Bitte Doppelklicken Sie auf eine Yorlage um die Brisferstellung zu starten, EI EI

alle zen gen|

Dokumentvoilagen I Dokumentinfo

Anforderung Lohnsteuerkarte Anforderung der Lohnsteuerkarte fur aktuelles Jahr
@Albeitsvemag gerade erzeugt

@ Dema der FIR- und SBA-Felder Aufliztung der FIR- und SBA-Felder

Demo der S4P-Felder Aufliztung aller SAP-Felder

@Damn der SFZ Felder Mtiglichkeiten der SPZ-Felder

@ Dema der USR-Felder Miglichkeiten der USR-Felder

@Damn Excel eine Excel-Tabelle

@ Demo Jumbos Kopf-und Fusszeilen mit Jumbos, testen Sie mit verschiedenen Firr
Demo Pawerpaint eine Powerpoint-Prazentation

(8 Demo Text eine Text-Datei

ﬂ Demo unbekannter Typ diese Dateiendung kennt die Vorlagenauswahl nicht, kann totzde.

Dema-Vorlagen
LI Zentralbereich
E-&5 alle lokalen Yarlagen

[+ ein persanlicher Ordner

£ >

Bei Anderungswiinschen wenden Sie sich bitte an Hr. Miiller, Tel 4711

11 Varlagen im Ordner | Anfordeming der Lohnsteuerkarte fiir aktuelles Jahr 30.04.2004 1556 a

Rufen Sie uns an!

e Zentrale Datenhaltung, Anderungen (z.B. Firmensitz,

Geschaftsflhrer, Bankverbindung) missen nur an ei-

ner Stelle gemacht werden.

o Dadurch: Konsistenz. Auf allen Vorlagen steht das

gleiche.

lhr Ansprechpartner:
Diplom-Informatiker Karsten Pries
Telefon 089 / 20 900 985

e Schnelle Erstellung neuer Vorlagen ohne Program- Telefax: 089 / 20 900 984

mierkenntnisse.
e Integration mit SAP HR

Mail: pries@gmx.de

o Skalierbar auf hohe Anforderungen durch die optiona-
le Verwendung von Microsoft SQL Server statt einer

Microsoft Access Datenbank.

Diplom-Informatiker
Karsten Pries
Auenstr. 104
80469 Minchen

Integrierte Verwendungs- und Fehlerprifungen.

Tel.: 089/20900 985
Fax: 089 /20900 984
Mail: pries@gmx.de



